Sistema Expediente Electronico (SEE)

Listado de Expedientes

Una vez que se accedid al Sistema de Expediente Electrdnico, se muestra la pantalla de inicio de
Escritorio Unico.

1- Se debera dirigir al médulo EE

Gestion Documental Electrénica Ingrese el nimero GDE [RS8 ) AluMNOUBA4 & A

Escritorio Unico

m Datos F Ci i0 ificacio Consulta Usuarios

© Tareas © sistemas HMLCLOUD

Buzon Grupal  Configuracion de buzones Modulo Alerta Aviso Ir

GEDO 0 68 »

eumig-14-gppzv

Tareas Pendientes
CCO0 0 0 p

<10 dias < 30 dias <= 100 dias <= as > 10/
EE 0 2

© Mis Supervisados

Usted no tiene personal a cargo

2- En el médulo EE, dirigirse a la solapa Consultas

Gestién Documental Electrénica Ingrese el nimera GDE ALUMNOUBA4 &

Expediente Electrénico

Buzon Grupal Actividades Tareas Supervisados Tareas Otros Usuarios Tareas en Paralelo
Tareas Usuario

©@ Buzon de Tareas Pendientes

eemig-184z75x

[ Crear Nueva Solicitud [3 Caratular Interno [3 Caratular Extemno Y Filtros

De
. Me Us:
Tarea/Estado Fecha UIt. Modif. Nimero Expediente Codigo Tramite  de Mc _ Usuario Anterior Acciones
Pa Ge
Tri
Ce cel cel
¢ Iniciacién 2021-03-1718:00:27  EX-2021-00008461- -HMLCLOUD-HMLCLOUD ¥} RRHHO0011 de de de ALUMNOUBAS AL | Seleccione -

3- Se mostrara la pantalla de Consultas

El médulo habilita una pantalla en la que se deben definir los criterios de la busqueda.
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a. Elusuario puede optar por adoptar solo uno de estos filtros o combinarlos para acotar los

resultados.
b. Los criterios pueden ser:
b.1-

campos “Fecha desde” y “Fecha hasta” y luego presionar en el botén “Buscar”

# Gestion Documental Electrénica
# Expediente Electronico

Actividades

Buzén de Tareas  Buzon Grupal Tareas Supenvis

© Consultas

ingrese el nimero

Si se desea realizar una consulta por rango de fechas, se deben completar los

o & %

dos Tareas Otros Usuarios  Tareas en Paralelo e LEITIFES

eemig-18jz75x

Tramitacion Expediente

O Mis Favoritos. 1
Fecha Desde

1
P . 1l
) Tramitados por mi. .
- g @eoatemms
| O Tramitados por mi reparticién. | ||

¥ Fecha Hasta

ng;-'ﬁamiwamu-nﬂumdncisﬁ |

Fecha Uh. Modif.

Niimero Expediente

Cédigo Tramite

Filtros Aplicados

Q Buscar

Descripcién del T dmite

Usuario Anterior

Acciones

Cantidad de registros encontrados: 0

b.2- Se puede seleccionar el dato en el campo correspondiente,

y ademas seleccionar un rango de fechas.

b.3- Se puede hacer la busqueda por los siguientes
criterios:

- Busquedas por “Tramite”,
por “Dato Propio” y

por “Datos de la Solicitud”.

b.4- En estos casos, se debe seleccionar el cédigo
correspondiente del menu desplegable.

N

Seleccione -

Caratula variable
Codigo de Tramite
Consulta por Domicilio
CUIL/CuUIT
Descripcion del Tramite
DI
Estado
| Fecha de Creacion
Fecha de envio a Archivo
Fecha de envio a Guarda temporal
I Fecha de Ultima Modificacian
Grupo de trémite
Madulo de Origen
Motivo de Caratulacion
Motivo de Pase
Pais
Raz;:n Social Solicitante
Reparticion
Usuario Anterior

Usuario Generadeor

’% Se puede combinar todos los campos a fin de ajustar la busqueda de expedientes.
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Ejemplo: Busqueda por fechas

Gestién Documental Electrénica
Expediente Electrénico

YY) ALumnouBas &

Buzdn de Tareas Buzén Grupal Actividades Tareas Supervisados Tareas Otros Usuarios Tareas en Paralelo

Consultas Expedientes

@ Consultas

Tramitacion Expediente Filtros Aplicados [

]
.o

) Mis Favoritos.

® Tramitados por mi. lFEcha Desde 16-mar2021 B FechaHama igmar2021 B2 l Seleccione - o Agragar

O Tramitados par mi repartician.

O Tramitados por mi Jurisdiccién l Q Buscar l

-Se selecciona: Tramitacion + las fechas desde y hasta y apretar botén Buscar

4 - El médulo mostrara por resultados todos los expedientes tramitados por el usuario durante el
intervalo de tiempo establecido.

El listado de expedientes obtenidos se organiza por columnas, seguin los metadatos principales de
la actuacion.

§ Gestion Documental Electronica U Y ALUMNOUBAd & B =

eemig18275x

Expediente Electrénico

Buzén de Tareas Buzén Grupal Aclividades  Tareas Supervisados Tareas Otros Usuarios Tareas en Paralelo

Consultas Expedientes

@ Consultas

Tramitacion Expedients Filtros Aplicados

E

=]
Ly

) Mis Favoritos.

@ Tramitados por mi, FechaDesde 16-mar2021 [ FechaHasta t6-mar2021 B2 Seleccione - + Agregar
0O Guarda Temporal

) Tramitados por mi reparticin.

() Tramitados por mi Jurisdiccian.

Q Buscar

Fecha Uh. Modif. Descripcién del Tramite
Yr  Tramitacién 2021-0317 1231:21  EX-2021-00008327- -HMLCLOUD-REC: & RRHHOO0D13 Sumario PRUEBA EXP ASOC -4 ALUMNOUBA4 Seleccione -
i Contratacion Personal sin
¥r  Tramitacién 2021-03-16 1001:29  EX:2021-00008307- -HMLCLOUD-HMLCLOUD (7] RRHH00002 Solicitud de contrat.. ALUMNOUBA4 Seleccione -
Relacién de Dependencia
Y7 Tramitacién 2021-03-17 14:35:37  EX-2021-00008303- -HMLCLOUD-REC: [l RRHHO0O11 Certificacion de Servicios  Centficacion de ser ALUMNOUBAT Seleccione -
s B [¢|[<]h 1l Cantidad de registros encontrados: 3

o B « < 1 11> »

4- Al pie de la pagina se puede visualizar los iconos de Configuracion y |la de Exportar datos

5- Al seleccionar Exportar () « ¢ | 1 % %
datos, automaticamente

Exporta el resultado y genera un archivo Excel.

se genera un archivo

2 B o« < 1 | »
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Excel, el cual se descarga en nuestra computadora.
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